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ATRIBUTIILE POSTULUI
Pentru concursului de recrutare pentru ocuparea functiei contractuale de executie
vacante de Administrator, Studii medii, din cadrul Compartimentului
Adimistrarea domeniului public si privat al Biroului Tehnic si Implementare
Fonduri Europene aflat in structura aparatului de specialitate al Primarului
comunei Hidiselu de Sus

Atributiile postului aferente functiei vacante contractuale de executie de
Administrator, studii medii, din cadrul Compartimentului Adimistrarea
domeniului public si privat al Biroului Tehnic si Implementare Fonduri Europene
aflat in structura aparatului de specialitate al Primarului comunei Hidiselu de Sus,
pentru a carei ocupare se organizeaza concursul de recrutare care are proba scrisa
in data de 27.06.2023, sunt urmatoarele:

- Asigura conditiile materiale pentru functionarea Primariei;
- Asigura gestionarea mijloacelor fixe aflate in dotare;
- Asigura spatiile corespunzatoare pentru desfasurarea in conditii normale a
activitatii personalului din toate compartimeltele Primariei;
- Controleaza modul de folosire a bunurilor mobile si imobile;
- Asigura buna functionare a centralei termice, precum si a celorlalte echipamente
tehnice;
- Raspunde de necesarul de aprovizionare a materialelor si rechizitelor de birou;
- Face propuneri privind reparatiile imobilelor din patrimoniu si a instalatiilor din
dotare, urmarind executarea lor;
- Organizeaza si asigura accesul in Primarie a personalului propriu si a publicului;
- Asigura dotarea cu materiale igienico-sanitare, echipament de lucru si de
protectie a personalului de intretinere;
- Ajuta la executarea lucrarilor de intretinere si reparare a cladirilor si bunurilor
aflate in domeniul public si privat al comunei;
- Sesizeaza in timp util orice avarie produsa, luand masuri de prevenire in astfel de
situatii;
- Raspunde de uneltele pentru curatenie si de echipamentul de protectie pe care le
are in primire;
- Indeplineste orice activitati administrativ - gospodaresti dispuse de catre primar,
viceprimar, superior ierarhic.
- Responsabil cu utilizarea utilajelor sau autovehicolelor aflate in patrimoniul
comunei Hidiselu de Sus.
- Raspunde personal de integritatea autovehicolului pe care il are in primire,
intretinerea autovehicolului, exploatarea autovehicolului in conformitate cu
instructiunile prevazute in cartea tehnica a acestuia, raspunde in fata legii pentru
pagubele cauzate institutiei din vina sa.
- Indeplineste atributiile specifice stabilite prin regulamentul de organizare si
functionare al compatimentului.
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